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社会福祉法人つくば市社会福祉協議会 嘱託職員の募集 

                              令和６年９月 

 

１ 職種・職務内容、採用予定人数 

職種・職務内容 採用予定人数 

事務補助員 

（成年後見制度利用促進に関する相談支援体制整備のため及

び、社会福祉協議会が行なう関連業務） 

若干名 

受験資格 

(1) 普通自動車免許を有する方（※運転が可能な方） 

(2) 社会福祉士の資格がある方 

(3) 社会福祉協議会に勤務経験がある方 

(4) 相談支援業務経験のある方 

※（2）～（4）については、いずれか該当で可。 

 上記に該当する方であっても、次のいずれかに該当する方は受験できません。 

ア 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな

くなるまでの方 

イ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その

他団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

２ 雇用期間  

令和６年１１月１日～令和７年３月３１日  

※条件により雇用更新あり。 ※採用日については、相談可。 

 

３ 応募方法 

郵送又は持参 〒300-3257 つくば市筑穂 1-10-4 大穂庁舎１階 

つくば市社会福祉協議会 生活支援室 （採用担当）宛 

受 付 期 間 10 月１日（火）から 10 月 25 日（金）まで（土･日、祝日を除

く） 

※郵送の場合は、令和６年 10 月 25 日（金）17 時必着（本会到

着分）以後、郵送事情等により遅れた場合も不可とします。 

※応募状況により、早期に締める場合又は、延長する場合があ

ります。 

受 付 時 間 午前８時３０分から午後５時まで 

受 験 手 続 

 

 

履歴書を生活支援室 （採用担当）まで郵送又は持参してくださ

い。 

○郵送の場合 

封筒に「臨時職員申込」と朱書きのうえ、郵送してください。 
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 ４ 選考方法  

第１次選考 

内容 書類選考 

発表 合否結果を書面にてメール又は郵送で通知します。 

合格者には、第２次試験の日程をお知らせします。 

 

第２次選考 ※日程は個別にお知らせします。 

内容 面接試験 

発表 合否結果を書面にてメール又は郵送で通知します。 

 

５ 合格から採用まで 

(1) 選考合格者に採用に関する書類を提出していただきます。※書類取得にかかる費

用は自己負担となります。 

(2) 以下の事項に該当する場合は、採用を取り消すことがあります。 

  ア 提出した書類に虚偽があった場合 

  イ 任命権者が採用に不適当と認めた場合 

 

６ 給与・福利厚生等 

(1) 給 与 給 料 月額２２０，０００円 

諸手当 通勤手当、時間外勤務手当 

賞 与 期末手当 

昇 給 なし 

退職金 なし 

(2) 福 利 厚 生 社会保険・労働保険加入 

(3) 勤 務 地 本会が運営する、つくば市内の事業所 

（本部、中央支所、南支所、市民研修センター、茎崎地域包括支

援センター、福祉支援センターやたべ） 

(4) 勤務時間等 勤務時間 8 時 30 分～17 時 15 分（週 38 時間 45 分勤務） 

     休憩 60 分 

休  日 土曜、日曜、祝日、年末年始（12/29～1/3） 
※部署によっては、土・日曜日、祝日勤務がある場合があります。 

休  暇 年次有給休暇の他、特別有給休暇等 

(5) 試 用 期 間 採用の日から３か月間 
※その他については、本会臨時職員就業規程等によります。 

 

７ 個人情報の取り扱いについて 

 (1) 履歴書等は試験のみに利用し、それ以外に使用いたしません。 

(2) 合否に関わらず履歴書等は、お返しできませんのでご了承ください。また、

不合格者の履歴書等については、本会で責任を持って廃棄処分いたします。 
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 (3) 採用活動の一環として、個人情報に対し、本会から個別に応募者に問い合わ

せる場合があります。 

 

８ その他 

申込後に住所等記入事項について変更が生じた場合には、速やかに問合せ先 

まで、ご連絡ください。 

 

９ 問合せ先（申込先） 

社会福祉法人 つくば市社会福祉協議会  

生活支援室（採用担当） 

〒300-3257 つくば市筑穂 1 丁目 10 番地 4 大穂庁舎 1 階 

ＴＥＬ 029（879）5500（土・日、祝日を除く 8：30～17：15） 

 


